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Annomayusn. 1ens uccienoBaHus — ONpeIeIUTh 0COOEHHOCTH CEMaHTHUYECKON CTPYKTYPBI TEPMUHA 0e10npOU3B00Cmae0 B COBpe-
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B KOMIUIEKCHOM aHaJn3e JIeKcuko-ceManTryeckoro nosns (JICII) Tepmuna denonpoussodcmeo Bo hpaHILy3cKoM s3bIke. B pe-
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JICII, uto cBUIETENBCTBYET O MPOLIECCEe HEMPEPHIBHOTO MOMOMHEHUS U IPEOOpa30BaHUs UCCIEAYeMOH TEPMUHOCHCTEMBI.
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JlekcHKo-ceMaHTHYeCKoe M0JIe TEPMHHA 0e10nPOU3600cHi60 BO GPAHIY3CKOM SI3bIKe

BBenenue. AKTyanbHOCTD MPOOIEMBI JICKCHKO-CE-
MaHTHUYECKHUX MOJIeH 00ycIOBIEHa TEM, YTO TIOJIC SIBIISI-
€TCsl CTPYKTYpPHOI! A3BIKOBOI OpraHuzanuen, mo3Bois-
fo1el u3ydarb MHOTOOOpa3HbIe aCMEKThI JIEKCUUECKHUX
enuHaML. Teoperndyeckol 6a30i MCCIETOBAHUS MOCTY-
KHJTM ITyONIMKAIN POCCUHCKHX U 3apyOeKHBIX aBTOPOB,
B KOTOPBIX paccMaTpHUBAIOTCS MPHHIUIBI aHATIHN3a CIIe-
IIUAITFHOM JIEKCHKH 10 TepMuHOBeneHnto (M.H. Bonoau-
Ha, B.I". I'ak, b.H. T'onosus, C.B. I'punes, P.IO. KoOpuH,
M.B. KocoBa), CTpyKTypHO-CEMaHTHYECKasi OpraHu3a-
U TIOHATHHHO-TEPMHUHOIIOTUYECKOTO armnapara mpe-
METHOI obnmactu ynpasieHus fokymenranueit (H.A. be-
J10yC), TPOOJIEMBI COOTBETCTBHS (PPAHITY3CKOM 1 PyCCKOM
UCTOPHUKO-apXUBHON TEPMHHOJIOTUHU B CBETE TOTOTOBKU
MEXXYHapOIHBIX TOIKOBBIX cioBapelt (M.M. Onesckas).
Bonpocs! TepMUHONIOTHH JOKYMEHTAI[HOHHOTO o0ecre-
YeHHs YTPaBIICHUS U apXUBHOTO JIeJIa PaCKPBITH B pa-
6otax M.B. Komogoii, M.B. Kocogoit, C.I1. Kymuepyk,
H.C. Maxcumogotii, FO.B. Hecteposuy, FO.H. Cromnsiposa,
B.®. SInkoBoii; opraHu3anys TEPMUHOCHCTEM pPa3HBIX
si3bIKOB Hccaenoana O.B. Adanaceesoii, A.M. Benb-
mreitn, B.J[. Jloponusix, T.B. Koznosoit, JI.K. Konnpa-
TrokoBOH, B.IT. Copoxkanerosbim, T.JI. MuxaiineHnko u ap.

Marepuanbl 1 MeTOABI. B Xoz1e HacTosmero uccie-
JIOBaHMS METOJIOM CIUIOLTHOM BBIOOPKH OBLIIO 0TOOpaHO
322 NeKCHYEeCKUX CIUHUIIBI, 00pa3yIONIX JICKCUKO-Ce-
MaHTHYeCcKoe ToJe «/[enonpon3BoacTBO», U3BJIEUECH-
HBIE U3 JIEKCUKOTPA(PUIECKUX NCTOUHUKOB — TOJIKOBBIX,
STUMOJIOTHYECKUX ¥ CHEHHAIU3UPOBAHHBIX CIIOBa-
peit Ha dpanmysckom s3bike («Le petit Robert» (2020),
«Nouveau glossaire de l'archivage» (2010); Dictionnaire
de terminologie archivistique «Direction des archives de
France» (2002); «®panko-pycckuii cioBapb apXxHBHOU
TepMHUHOJOTUNY; byar B. « ApXxuBHasg TEpPMHUHOJIOTHS.
Dpanko-pycckue apxuBHbIe ciaoBapm» (2019); «Crnosapb
MEXKIYHAPOIHOW apXUBHON TepMHUHOIOTHIY; «Mul-
tilingual dictionaty of archivai terminology» (2013)),
a TaK)kKe€ OPraHM3alHOHHO-PACIOPSATIUTEIBHBIX JTOKY-
MEHTOB 1 TeKcToB (kypHaibl «Le Figaro», «Le Mondey,
«Le Pointy», «Les Echos», «Journal du Managementy),
B KOTOPBIX HUCIIONB3YETCS TEPMUHOJIOTHS MPEeIMETHON
obmactTu ympaBieHUs AJOoKyMeHTaruei. s pemenns
MTOCTABJICHHBIX 3a/1a4 NMPUMEHSIINCH OMHICATENbHbINH,
KJ1acCU(UKAIMOHHBIA METO/bI, KOHTEKCTYaJIbHbIH aHa-
JIU3, JIEMEHTHI KOMIIOHEHTHOTO aHaIM3a, METOAMKA KO-
JINYECTBEHHBIX TO/ICYETOB.

O0beKTOM aHAIU3a SBISCTCSA JEKCUKO-CEMaHTH-
YecKoe IMoJie TepMHUHA MpeaMeTHOH obmactu «Jloxy-
MEHTOBEICHHEY», MPeAMeTOM — JIOTUKO-IOHATHHHBINA
U CEMaHTHYECKHMH acleKThl ee paccmoTrpenus. Ilpak-
THYecKasi HeHHOCTHh PaboThl 3aKIII0YAETCS B BO3MOXK-
HOCTHU NTPUMEHEHHUS €€ PE3y/IbTaTOB B By30BCKUX Kypcax
JIOKYMEHTHOM JTMHI'BHUCTHUKH, JIGKCUKOJIOTHH COBPEMEH-
HOTO (ppaHITy3CKOTO SA3bIKa, JOKYMEHTOBEIEHHS, OpTa-
HU3AIUH U TEXHOJOTHH JOKYMEHTAI[MOHHOTO obecrie-

YeHHS YNPaBICHUS, B CIIELKYypCaX MO TEPMHHOJIOTHH.
[TpoBeneHHOE HCCIIEIOBAaHUE MOKET SIBIISITHCS OCHOBOM
JUISL CO3/IaHMsI TEPMUHOJIOTMYECKOTO CIIPaBOYHMKA TI0 JIe-
JIOTIPOU3BOJICTBY.

O0cy:xaenue u pe3yabrarbl. IHTEpEC K TEpMU-
HOJIOTWH JENONIPOM3BOACTBA M APXUBHOTO JIeJIa BO3PO-
nuics B Hadane XX Beka (E.B. Jlsatmosa, M.B. Komo-
Ba, H.C. Jlapskos, H.C. Makcumosa, }0.B. Hecteposuu,
B.C. CuiikoB). Cepa 10KyMEHTOBEICHUS [IPHOOpETAET
0coboe 3HaueHHE B MOCJIECAHUE TOBI, O YEM CBUICTENb-
CTBYET IMOBBIILICHHBIH HHTEPEC MCCIIEIOBATENCH 1 MpaK-
THKOB, OTPAXXCHHBIH B HOBBIX M3J@HUSAX IO JTAHHOU
npobnemaruke (H.H. Kynaes, 3.A. bapnaes, B.b. Kpas-
yeHko,. ["A. [lleBuona, P.C. [1aBnosa, B.I1. Eropos, A.B.
Cnunbkos, JI.A. [loponuna, E.JI. Macnosa u np.). Kau-
ra B.Sl. MmieitHoBa nocesineHa 3amure nHGopmaum
IIPU BeJICHUH KOH(UICHIMAIBLHOTO JIEJIONPOU3BOJICTBA.
B Hell n310:KeHBI OCHOBHBIE BOIPOCHI METOJIOJIOTHH 3a-
IIUTHl KOH(QHUACHINATBHOCTH, PACCMOTPEHBI MaTeMa-
THYECKUE MOJCIH yrpo3 0e30MacHOCTH WHPOPMaINH,
a TaKKe OLEHKA PUCKOB YTparhl KOH()HUISHIIMATIBLHON
nH(OpMAIIMK B TIpoLIecce Aenonpou3BoacTea [Mimeii-
HoB 2022]. B nayunoii cratee E.A. PonumoBoii nccie-
JYIOTCS OCOOCHHOCTH OpraHU3alUy JEeI0NPOU3BOICTBA
U JJOKyMEHTOO0OpOTa B OpraHaXx MECTHOTO CaMOyIpaB-
nenus [Poqumosa 2022]. E.B. banranosa paccmarpusaet
IIPABOBBIE M MPAKTUYECKUE aCIIEKThI Iepexo/ia KapoBo-
IO JIeJIONPOM3BOJCTBA Ha paboTy € IEKTPOHHBIMH J0-
KyMEHTaMH B 00I1Iel cucTeMe JOKyMEHTAIlMOHHOTO 00e-
CTICYCHUS yTIpaBJIeHUs opranu3anueii [banranosa 2023].
Pabdora M. Delamarre, onuceiBasg poiib aIMUHHCTPA-
1 Bo PpaHIym, ee CTPYKTYphI, CpPEACTBa AeHCTBUS
W afanTalyio K MHCTUTYLMOHAJIBHOW DBOJIOLUH, YTOU-
HSIET ¥ yIIYOJIsIeT KIIIOUeBbIe ITOHSATHS JJOKYMEHTAIMOH-
HOTO YIPaBJICHUsSI B TOCYIAPCTBEHHBIX CIyK0aX U Teppu-
TOpHaNbHBIX opranm3anusix Opanmmm [Delamarre 2022].
O0BexToM TeopeTryeckoro anaimmsa V. Couzinet sBIsSeT-
Csl JOKyMEHTAIMSA ¥ €€ PeIMET — KHHUTa WIIN IOKyMEHT,
IIpeiCTaBIeHHbIE B MOHOTPa(h)U4eCKOM HCCIIEI0BAaHUN
Paul Otlet. ABTOp mpeuiaraeT cBOi METOA UX UCCIIe-
JIOBaHUsI — OMOIIMOMETPUIO, TIPEITOJIATAIONIYI0 U3yde-
HHUE UCTOPUHU JOKyMEHTAI[HOHHBIX 00BbEKTOB U HX CBSI3b
C IPYTHUMH HayKaMH. YHUBEpCAIbHBIA Onbnmuorpadude-
ckuii cripaBoyHuK (RBU), BHECCHHBIN B peecTp MUPOBOI
MIaMSITH, SBJISIETCSI TEXHUUECKUM CPEACTBOM, oOecredn-
BaIOIIMM BO3MO)KHOCTH 00MeHa nHpopmanueii B cdepe
nenonpousBoacTea [Couzinet, 2022].

KommeTeHTHOCTB B BOIpOCax JEI0NPOM3BOCTBA, Ha-
JIMYMe HEOOXOJMMBIX YMEHNH U HaBBIKOB PAOOTHI C J10-
KyMEHTaMH, TOHIMaHUE HX POJIU B CHCTEME YIIPaBIICHHS
COCTABJISIOT BYKHBIM NPU3HAK COBPEMEHHOH JEI0BOM
KYJIBTYPBI ¥ BBICOKOTO IIPO(h)eCCHOHAIN3MA CITy’KalLero,
TeM Oosiee pabOTHHMKA amnmapara rocyJapCTBEHHOH Blia-
cTH 1 ynpasieHust. CrieluanucTbl 0CO3HAIOT BaXKHOCTD
OpraHU3aLOHHOH, YIIPaBIEHUECKOH, HHPOPMAIINOHHOM,
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A3bIKO3HAHHUE

KOMMYHHUKATUBHOMU, TyXOBHO-KYIBTYPHOW U HCTOpPHYC-
CKOH (DYHKITHIA JeTOPON3BOICTBA.

LlenTpanbHOE MOJOKEHHUE B XapaKTEpU3yeMOH Tep-
MHHOCHCTEME 3aHHUMAIOT TEPMHUHBI, KOTOPBIE MBI BCIIE]T
3a B.H. l'oi0BUHBIM OmpenessieM Kak CJIoOBa H/¥JIH TO-
YUHUTEIbHBIE CIIOBOCOYETAHHUSA, (OPMHUPYIOIINE U BEI-
pakatomire mpodeccrnoHaIbHbIC TOHATUS U IPUMEHSICe-
MBI B KOMMYHHUKaTHBHBIX IIPOIECCaX OOIIECTBEHHOTO
npousBozactea [[onosun 1987: 99]. PeneBanTHbIMU TIPU-
3HaKaMHU ATHX JEKCUYECKUX EJIMHUIL SIBISETCS COOT-
HECEHHOCTh CO CleluanbHoil cdhepoit ynorpebnenus,
Ie(UHATHBHOCTD, CHCTEMHOCTh, OTHOCHTENIbHAS OTHO-
3HaYHOCTh U JIp. B TepMmHOCHCTEME MpeaMETHOH 00-
nmactu Y/] (ynpasieHue HOKyMEHTaIMei), 0 OleHKe
E.C. Benoyc, ykazanHsle cpeacTsa cocTasistoT 90,2 %
OT 00ILEro KOJM4ecTBa TEPMHHOJIOTHYECKUX CIUHHIL,
HalpuMep: aHKeTa, aHHOTAIHsl, JICKPET, HOPMAaTHBHbIC
JIOKYMEHTBI, FOPUINYCCKH 3HAYUMBIH 3JICKTPOHHBIN [10-
kymeHT [bemoyc 2010: 26].

TonkoBblil ciaoBapb Oxeroa omnpeneisier Tep-
MUH 0el0npou3600cme0 Kak «BeJICHUE KaHIESIPCKUX
nem» [Osxeros 2020]. Bonbioii Oyxrantepckuid cioBapb
naét Ooee pa3BEPHYTYIO AeHUHHIINIO JAHHOM JICKCHYEC-
ckoil eqmHUIIBI: « COBOKYIHOCTH JEIOIIPON3BOICTBEH-
HBIX OTIEPAIIHIA, BBITIOMHACMBIX aMHHUCTPATHBHO-YTIPAB-
JICHYECKUM TIEPCOHAIIOM TIPH PEaTN3alNU BO3IOKEHHBIX
Ha Hero QyHkuuid. K nenonponsBoacTBEHHBIM onepa-
LUSIM OTHOCSITCS IIPUEMbI 00pabOTKH JJOKYMEHTHPOBAH-
HOW MH(OpPMAaILMK: COCTAaBJICHHUE, IPUEM, Iepeiaya, pe-
TUCTpAIus, HHACKCAIHS, YTBEP)KICHIE, BU3UPOBAHNUE,
TIOATIUCAHNE, PA3MHOKCHHUE, HCTIOTHEHUE, OTIIPABKa, KOH-
TPOJIb, XpaHEHHE, YHUUTOXKEHNE JIOKYMEHTOB [ bobIIoit
Oyxranrtepckuii ciaoBaps]|. CoracHo «Manomy axaje-
MHYECKOMY CJIOBapIO», JICJIONPOU3BOACTBO — ITO «COBO-
KyIHOCTb paboT 10 JIOKYMEHTUPOBAHHUIO JESTEIbHOCTH
YUpEXICHUH U 110 OPTaHU3alNH JOKYMEHTOB B HHX; Be-
JeHne KaHensapckux aem» [MAC].

Jliist onpesieneHust CeMaHTHYECKOI CTPYKTYpBI Tep-
MHUHA 0€e10npoU3600cne0 TIPUMEHHUM T10JIEBOM MOAXOI.
B «bonbiioM sHIIMKIONEAUYECKOM cioBape. SA3bIK03-
HaHHUE» MpeJIaraeTcs ciaeayrolee onpeieIeHue Mos:
«ITome — COBOKYITHOCTH SI3BIKOBBIX (TJIaBHBIM 00pa3oM
JICKCHYECKUX) €IMHUI, 00BEeIMHEHHBIX OOIHOCTHIO
COJICPKaHUSI M OTPAXKAIOIINX MOHATHHHOE, MPEeIMeT-
HOE M (YHKIMOHAIBHOE CXOJCTBO 0003HAYAEMBIX SIB-
nenuit» [BOCS 1988: 380]. B onpenenennn cemaruye-
ckoro nois (CIT) repmuHa denonpouzg00cneo NCX0IUM
13 €ro MNOHUMAaHUs KaK caMOi KPYIHON CMBICJIOBOM Ia-
paguTMbI, OObEIUHSAIONMIEH CIIOBAa Pa3ITUYHBIX YacTel
peuu, 3HaUCHUsI KOTOPBIX UMEIOT OIMH OOIIMi ceMaH-
THYECKHH Tpu3HaK. Bce ciioBa ceMaHTHYECKOTO OIS
cofepkaTr o0myio cemy. B ceMaHTHUecKoM mose cio-
Ba pasHbIX 4acTel peur 0ObEJUHEHBI: CBSI3bIO C OIpe-
JeIEHHBIM SBICHUEM JIeWCTBUTEIBHOCTH, CXOICTBOM
0003HaYaeMbIX UMH siBIeHUH. CIIOBO C cCaMbIM OOIITIM

3HAUYCHHEM, HANMEHOBAHHUE IOJIsI, HA3BIBACTCS TaK-
e ero JoMuHaHTOH. CeMaHTHYeCKHe TIOJIs BKII0Ua-
10T B ce0st OoJiee MEJIKUE IPYIIIbI CJIOB: TeMaTHYECKHUE
rpynnsl (TT), nexcuxo-cemanTuueckue rpymnmnsl (JICT),
CUHOHUMUYCCKUEC PA/Ibl, AHTOHUMHUYCCKUEC Taphbl. Bce
9TH TPYIIIBI OTIIMYAIOTCS OT MOJISI UMEHHO TeM, YTO MO-
I'YT COAEPkKaTh CJIOBa TOJBKO OfiHOW yacTu peun. O0b-
€/IMHEHNE CIIOB OJTHOM YacTH Pe4r ¢ OOIIUM OCHOBHBIM
KOMIIOHEHTOM 3HA4eHHs (POPMHUPYET CIIEAYIOIUE JIeK-
CUKO-CEMaHTHUYECKUE TPYIIbl TEPMHUHA «JIEIOTPOH3-
BOJCTBO», NPCIACTABJICHHOTIO0 TEMATHYCCKUMU T'pyIIia-
MH, 0003HAYAIOINMHU 00bEINHEHNE CII0B OJHOM YacTU
peur Ha OCHOBAHUHU IKCTPAIMHTBUCTHUYCCKUX Mapame-
TPOB — OTHOIICHHS K 00IIEi TeMe «JIesITeIbHOCTD, 00e-
CIeYMBalOIIasl JOKyMEHTHPOBAaHHE, JOKYMEHTOO0OPOT,
ONCPAaTUBHOC XPAHCHUEC U HCITIOJIB30BAHUC NJOKYMCH-
TOB»: 00JacTh crienuanu3anuu / cepa nesiTelbHOCTH;
JIOKYMEHTAILIUs; JIOKYyMEHTOO00POT; CyOhEKT JOKYMEHT-
HOH nmesitenbHOCTH. Takum obpaszom, JICT — oTHOCH-
TEJIFHO 3aMKHYTBIN Psi/T IEKCHYECKHUX EIMHMII, «TO €CTh
€/IMHUIIBI OJTHOM YacTh pedyd, UMEIolIe O0IIyo Kiac-
cudukannoHHy0 cemy (apxucemy, kiaccemy)» [Ho-
BuKOB 1982: 151]. BakHeHIIIIM CBOWCTBOM JIEKCHKO-
CEMaHTHYECKOTO IMOJIs KaK CI0XKHONW MHKPOCHCTEMBI
SIBIISIETCSl HAJIMYKE LeHTpa u nepudepuu. Sapo dhop-
MHpPYET UMl TIOJIsI; Ha epr(epuu OISl pacIoiararor-
Csl CJIOBA, CEMEMBI KOTOPBIX IIEPECEKAIOTCS C SIICPHBIMU
CJIOBAMHU I10 OTACJIBbHBIM CEMaM. ITomumo AACPHBIX JICK-
CeM TIOZICICTEMBI B HEel BCerjia ecTh o0ImupHas nepude-
pHsl, B KOTOPOI HAXOISTCS JIEKCEMbI M3 JPYTHX JIEKCH-
KO-CEeMaHTUYECKHUX TPYIIIL, JIUIIb [0 OTIEIbHBIM CEMaM
BKJTIOUaronrecs B ucxonuyto. [lepudepus coznaer ney-
CTOMYMBOCTB KaXKJOH MOACUCTEMBI, HO OHA XK€ SIBJISIET-
Ccs1 U OCHOBOM JJId CBA3U MOACUCTEM B €AMHYI0 CUCTEC-
My [[TomoBa, Crepaun 1984: 89].

PaccmarpuBaemMoe JEKCHKO-CEMaHTHYECKOE I10JIe
TEPMHUHA Oe10NPOU3B00CHIBO XAPAKTEPUIYETCS CTPYK-
TypHUPOBaHHOCTHIO. B HEM 4u&TKO BBIIEISACTCS SAJPO,
OVKHSIS, JalbHAAs U KpaitHss nepudepus. Aopo nons
COCTABIISIIOT CJIOBA C BBICOKOW YaCTOTHOCTBIO, HAN0O-
Jiee 00Iue 1Mo 3HAYCHHIO0, CTUIIMCTUYECKH HeWTpalb-
HBIE U B ONPECICHHON CTEIeHH 3aBUCSIIIE OT KOHTEK-
cra: secrétariat (m) (document (m); documentation (f);
dossier (m); processus (m)). OcTanabHBIC JTCKCHYSCKUC
€JIMHULIBI OTHOCSTCS K dnuicneri nepughepuu (gestion (f)
des affaires, des bureaux, des dossiers; bureautique (m);
filiére (f) électronique, administration (f)), darbreit nepu-
gepuu (procédure(es) (f); opérations; techniques (taches)
administratives (f, pl); formalités administratives (f, pl),
formation spécialisés en secrétariat, activité (f), appareil
bureaucratique (m, pl), flux (m) de travail) u kpainen
nepughepuu (environnement (m) papier, instruction (f),
ordonnancement (m), logiciels (m) de bureau), Tax
KaK Pa3/IM4aloTCs 10 YaCTOTHOCTH M CEMaHTHYECKUM
0COOCHHOCTSIM.
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[MocTpoeHne EKCHUKO-CEMaHTHIECKOTO TI0JIs 00BEK-
TUBHPYET pa3iIMIHble KOTHUTHBHBIC TPU3HAKH, KOTOPBIC
ObUIH BBISIBJICHBI ITyTEM KOHTEKCTYAJILHOTO aHAJIM3a [TPH-
MepoB (322 ex1.) u3 GppaHKOSA3BIYHBIX HHTEPHET-PECYPCOB
u crnoBapeil. KoHTekcTyanbHbli aHAN3 TPaKTHYeCKOTO
MaTepHuaa MO3BOJIHII ONPEASIIUTh IIPU3HAKH, CBOHCTBEH-
HBIE TEPMUHY 0e10nPOU3B00CHBE0: NeITeIbHOCTD, 00e-
CIIEUMBAIOIIAs TOKYMEHTHPOBAHHE, JOKyMEHTOO0OPOT,
yUeT, XpaHEHHE U UCTIOIb30BAHKE IOKYMEHTOB; JEsTEIb-
HOCTB, 00eCIeYrBaIONIas 1eJIeHANPABICHHO QYyHKIIMN
YIPaBJICHUS IOKYMEHTAMU; JICATENbHOCTh, 00ECIIeUH-
BAIOIIasl PeaU3alUI0 CIUHOM ITOJIMTUKU ¥ CTaHAap-
TOB 10 OTHOLICHHIO K JOKYMEHTaJbHOMY (DOHIY Opra-
HU3alMH; JOKyMEHTOOOOPOT — JBMKCHUE JOKYMEHTOB
B OpraHU3alMi C MOMEHTa MX CO3J[aHMs WU T10JIyde-
HUSL 10 3aBEPLICHUS UCIIOJHEHUS WIIM OTIIPABKH; dJIEK-
TPOHHBIN IOKYMEHTOOOOPOT — JOKYMEHTOO0OPOT C UC-
MOJTb30BaHNEM aBTOMATH3UPOBAHHON HHPOPMAITMOHHON
CHCTEMBI; 00beM JIOKyMEHTO000pOTa — KOJIMYECTBO JIO-
KyMEHTOB, IIOCTYNUBIINX B OPTaHU3AINIO U CO3JaHHBIX
€10 3a OIpeJICJICHHBI Mepro; JOKYMEHTOOTOK — CO-
BOKYITHOCTb JJOKYMEHTOB OJIHOTO BHJIa UJIM HA3HAUCHHSI,
UMEIOIINX eINHBIA MapIIpyT; CIIy’k0a Jelonpon3BoI-
CTBa — CTPYKTYPHOE MOAPA3AEICHNEe, Ha KOTOPOE BO3JIO-
JKEHbI (DYHKIWY 110 BEJCHUIO JEIONPOU3BOJICTBA, a TaK-
K€ JINIA, OTBETCTBEHHBIC 3a BEACHHE JICTONPOM3BOJICTBA
B JIPYTUX TIOJIPa3IEICHHSIX OpraHU3alnHy.

JICII npencraBnser coboif HepapXu4ecKyro CTpyK-
Typy, OPTraHM30BAHHYIO BO B3aHMMOCBS3aHHbIC CEMaH-
THYECKHEe IPOCTpaHcTBA. EAMHUIBI ceMaHTHYeCKOTO
TIOJIS XapaKTEePU3YIOTCS MOHATHHHOW COOTHECEHHOCTBIO.
B ocHOBaHUM JIEKCHKO-CEMaHTUYECKON TPYTIIHI JII000-
IO YPOBHS JIE)KUT CEMaHTUYECKHH MPU3HAK, OOIIMI
Juis Beex cioB, Bxomsmux B JICI. Tak, Tepmuny oeronpo-
43600cm60 B pa3HbIX chepax NesiTeIbHOCTH U HCTOPHKO-
BPEMEHHOM KOHTHHYYME MOT'YT COOTBETCTBOBATH ClIe-
IYIOIIE BapHaHTHL: cepa «Ou3Hecy — secrétariat (BUA
paboThl); «BOCHHOE AEIo» — gestion; «MH(OpPMAIINOH-
HBIE TEXHOJIOrHN» — bureautique (00paboTKa JaHHBIX);
«ucropus» — tabellionage (ycrap., OTHOCHTCS K 3I10Xe
Craporo nopsijika, co 3Ha4CHUEM «JIEJIOTPOU3BOJICTBO
B HOTapUaJIbHOI KOHTOpE»); «o0pa3oBaHHE» — gestion
des documents / des dossiers (ympaBieHHe JOKyMEHTa-
MH); «ropuctpyaeHus» — gestion des affaires pénales,
des services judiciaires u ap. OGMmKM NPU3HAKOM BBI-
SIBIICHHBIX €MHUIL SIBIISETCS «pabdora ¢ JOKyMEHTa-
Mm». Baytpu JICT «/lenonmpon3BoacTBO» cloBa MO-
I'YT HAXOAUTHCS B PA3IMYHBIX OTHOLICHHSX: PO — BUI;
COIOJYHMHECHMUS; 1IeJI0€ — YacTh, CHHOHUMUS (HaIpHu-
Mep, documents: annales, archives, dossiers, matériaux,
papiers, pieces u Jip.).

JICT" MOXHO TpeiCTaBUTh KaK MUKPOIIOJIE, CJIe0Ba-
TEJIbHO, CEMAaHTUYECKOE ToNe OyJIeT MpPEeICTaBIIsATh CO-
601t oObenHEeHNEe MUKporoneil. Tak, Hampumep, B co-
CTaB CEMaHTHYECKOTO MOJIS «padoTa ¢ TOKyMEHTAMI

BXOIHT 6 MUKPOTIONEH («PEruCTpaIys TOKYMEHTay, «00-
paboTKa TOKYMEHTOBY», «PacCMOTPCHHE JOKYMCHTOBY,
«0(OpMIICHHE TOKYMEHTOBY», KUCIIOJHCHUE JOKYMCH-
TOB», «KOHTPOJIb HCIIOJIHCHUS IOKYMEHTOBY), KaX10¢
13 KOTOPBIX JACTUTCS Ha KJIACCHI M MOAKIIACCHI.

AHann3 MPaKTUHIECKOTO MaTepuaa MO3BOIMI BhIs-
BUTB, YTO UEPE3 CUCTEMY TEPMHUHOB PEATH3YIOTCS CBO-
CTBa JIEKCEMEI 0e10npou3s800cmeo — aTpuOyTHBHOCTD,
(DYHKIMOHAIIBHOCTB U CTPYKTYpHOCTH [KymHepyk 2007:
215]. Tlpoananu3upoBaHHbBIN B UCCIEIOBAHUN MACCUB
(haKkTOB MO3BOJISICT MPEACTABUTE JIOTUKO-TTOHATHHHYO
CTPYKTYpY NPEIMETHON 00JTaCTH TEPMHHA «IETOTPOU3-
BOJICTBO» Ha OCHOBE BbIieIeHUs 10 KiraccoB (cocTaBisi-
IOIINX) — TEMaTHYEeCKUX OObEIMHEHHH: cdepa JiesITeIb-
HOCTH / OTJICIT; COBOKYITHOCTh JIOKYMCHTOB; JTBH)KCHUE
JIOKYMEHTOB; (hopMa pabOThI C JOKYMEHTAMH; CyObCKT
JIOKYMEHTHOHW JeATeIbHOCTH; OOBEKT JOKYMEHTHOU Jie-
ATENTPHOCTH; apXUBHAS IESATEIEHOCTD M XPAHCHUE; MECTO
BE/ICHUS TOKYMEHTHOM JISTENbHOCTH; BUIBI BEICHUS JIe-
JIOTIPOU3BOICTBA; PO ECCHOHATIFHAS TIOITOTOBKA (CITe-
LUATbHOCTB).

EQuHUIBI 0SS TPYIIUPYIOTCSA BOKPYT JICKCEMbI
secrétariat, HanboJiee MOJHO BBIPAKAIOIIEH ero ooiee
3Ha4YCHHE (SAPO) M CEMaHTHYECKH Hanbojee mpocToe,
MTOATOMY OCHOBHOE TpeOoBaHHE K HEMY Kak TJIaBHO-
My 3HAUCHHIO CIIOBa — HAMMEHBIIAsl CTCIICHb 3aBUCH-
MOCTH OT KOHTCKCTa, TO €CTh HaXOXKJICHUC B TO3UIIUU
MHUHUMAJIbHON 00YCJIOBICHHOCTH OT OKPY)KCHUS, — BbI-
MOJIHSCTCsI. DTa eIUHUIlA, HeCyIas 00IIee 3HaYCHHE
moJst (secrétariat), oOpasyeT SAPO CEMaHTUIECKOTO TIOJIS.
PacrionoxxeHne ciioB B CEMaHTHYECKOM TIOJIC 3aBUCHUT
OT CTENCHH CMBICIIOBOI OJM30CTH CIIOB K 00IIeMy 3Ha-
YCHHIO, KOTOPOE HauboJee sICHO MPEICTABICHO B SIPE
U I[EHTPE CEMaHTHUYCCKOTO MOJIs U MOCTEICHHO OCJia-
OeBacT 1pH ynajicHuu K nepudepun. SI3bIKOBBIC SIHMHU-
IBI, PacHOJIOKEHHBIE Ha Tepudepun, obmamatT Oonee
CIIOXKHBIM, HACBIIIICHHBIM COJICp)KaHIEM H HanOoIee Tec-
HO B3aUMOJICHCTBYIOT C WICHAMH CMEXHBIX Toueit. Co-
Ba, HAXOISIIUECS MPESUMYIIECTBEHHO Ha mepudepuu,
pacrpeesiCHbI 0 Pa3IMYHBIM TEMATHYCCKUM TPYIIIaM,
00pa3yst kKak ObI MUKPOIIOJISI BHYTPU OOJIBIIIOTO TTOJISI
U CTPYKTYPUPYSCH IO T€M K€ MPHHIMNAM. Tak, Harmpu-
Mep, sAapo MEKporons «document) COCTABISAIOT TaKUe
cJ0Ba, Kak documentation, documentaire, documentaliste,
documentariste, documenter.

AHaJn3 JIEKCUKO-CEMaHTHYECKOTO MOJIs «secrétariaty
BBISIBHJI CTHICHU(PUICCKHE 0OCOOCHHOCTH HCCICIYSMBIX
JIEKCUYECKUX equHUL. PaccmarprBaeMblii TEPMUH ONU-
CBIBACT: KaHIICISIPCKUE JIeNa; BeJCHNE O(UCHBIX (KaHIIe-
JISIPCKUX) JEI; COBOKYITHOCTh JEIOTPON3BOICTBCHHBIX
orepalyii: mprueM, 3aroIHeHUE, 0QPOPMIICHHE, OTIIPAaB-
Ka TOKyMCHTOB, y4€T U KOHTPOJIb 3a UX JBIIKCHUCM
1 WCTIOJHeHHEM, OOHOBJIEHHE JTOKYMEHTOB. B cioBa-
pe ¢panmysckoro m3manus «Le Petit Robert» ykasa-
HBI CIICAYIOIINE 3HAYCHUS TepMUHa secrétariat: 1. Em-
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ploi, fonction de secrétaire (secrétariat d’Etat, secrétariat
général, secrétariat de direction). 2. Métier de secré-
taire (apprendre le secretariat). 3. Bureau ou un ou plu-
sieurs secrétaires travaillent a des écritures, des expé-
ditions, des enregistrements, des classements (service
de secretariat). 4. Ensemble des taches concernant la
gestion, l'organisation de quelque chose (Le petit Ro-
bert, 2020).

Cocrasisist ssapo JICII, TepmuH secrétariat «ueno-
MIPOU3BOJCTBOY» MPEAYCMAaTPUBACT €ro (PYHKIIMOHUPO-
BaHue B cienyromux JICT:

A — o0sacTh cnenuaaM3anum, chepa gesaTeabHO-
€TH, IpodecCHOHAIBLHAS OAT0TOBKA:

De plus les compagnies envisagent d'automatiser e secré-
tariat (1en0NpON3BOACTBO), et l'archive électronique, mais au
deuxiéme tour.

Les instituts de formation technique a caractére privé
offrent une formation technique et professionnelle dans divers
domaines tels que l'informatique, /e secrétariat (nenonpons-
BOJICTBO), la comptabilité et I'administration.

Le Ministere de 1'emploi et de la formation professionnelle
offre des formations dans des centres de formation rapide spé-
cialisés en secrétariat (mpodeccroHanbHask MOJATOTOBKA IO CIie-
LUATBHOCTH «JCOMPOU3BOACTBOY) et en travaux industriels.

Dans des domaines comme les services de secrétariat (cne-
IUATBHOCTB «IEJIONPOU3BOICTBOY), le commerce, les services
et les soins de santé - en particulier dans la thérapeutique et la
pédiatrie - les femmes sont majoritaires.

B sapo TepMuHa deronpouszeodcmeso, Hapaay C JEK-
ceMoii le secrétariat otHeceHs! les documents, la do-
cumentation, NepeaOIINE 3HAUCHUE «yKa3aHUs», Ha-
puMep:

Ce sont les directives concernant 1’établissement des docu-
ments (MHCTPYKTHBHO-METOMYCCKUE YKa3aHUsI 110 JICIOIPOU3-
BoJCcTBY) des commissions d’examen médico-social.

[epudepus co 3Ha4EHHEM «O0TACTH CTICIIHATH3AIIIH,
cthepa mesrenpHOCTH, IPOPECCHOHATBHAS TTOATOTOB-
Ka» pean3yeTcs JIEKCEMaMH, OTHOCAIIUMUCS K pa3HbIM
ypoBusim: 1) omrokasist iepudepust (la gestion des bureaux,
la filiére électronique, des services d'enregistrement; des
cours de secretariat), 2) manpHsis nepudepus (un cours de
comptabilité), 3) kpaitasas nepudepus (les interventions,
des services judiciaires, la gestion des affaires pénales):

En revanche, les jeunes filles et les femmes sont nettement
majoritaires dans les écoles commerciales ou elles suivent
des cours de secrétariat et de gestion des bureaux (00y4eHue
IO CMENHATBLHOCTSIM CEKpeTapst i JCIONPOU3BOJICTBA).

Cette filiere électronique (37€KTPOHHOE EIONPOU3BO/I-
ctBO) permet d’économiser le temps que prend normalement
I’acheminement de formules imprimées d’un bureau a I’autre,
pour approbation ou certification.

Les principaux responsables des services judiciaires, d'en-
registrement (CyIOTIPOM3BOJICTBO, JCIONPOU3BOACTBO) et de
poursuite attachés a un grand tribunal seront d'abord familiari-
sés a tous les aspects des principales affaires liées a la drogue et

recevront les moyens nécessaires pour s'acquitter de leur tache.

La derniere classe avant le déjeuner était un cours de comp-
tabilité (nenompon3BojCTBO), et elle put se détendre.

Pour la premiére fois, toutes les interventions (enomnpous-
BOZICTBO) ont été traduites en russe.

Cour pleinement fonctionnelle dotée d’un systeme efficace
d’information et de gestion des affaires pénales (cymompous-
BOJICTBO, JIEONPOM3BO/ICTBO B CYIEOHO# / FOPHINYECKOI IpaK-
trke) dés les premiers stades de la mise en oeuvre.

TepmuHn procédure, oTHOCSCH K NaibHEll nepude-
pUH, UCTIONB3YETCS MPEUMYIIECTBEHHO B OIpPE/ICIICH-
HBIX PO ECCHOHANBHBIX c(hepax: MPaBOOXPAaHUTEITHHOM,
opuaudeckon, Hanpumep: les procédures (policiéres,
juridiques). ITpuBeném npumeps:

En vertu de la Constitution suédoise, les procureurs, les
tribunaux et les autorités administratives qui traitent des cas
particuliers opérent indépendamment du Gouvernement, qui
n’est donc pas en mesure de charger le ministére public d’en-
gager une procedure (nenonpoun3Boactso) ni de le lui demander.

A cette fin, il devrait adopter et mettre en ceuvre rapide-
ment le projet de loi sur les plaintes contre la police qui est en
cours d’¢élaboration et créer le bureau indépendant des plaintes
contre la police, adopter une nouvelle loi sur la police et une loi
sur les procédures policiéres (IenONpOU3BOACTBO B MPAaBOOX-
paHuTenBpHON o0Omactn) et les preuves judiciaires, ainsi que des
codes de déontologie a 1'usage des personnes chargées d’en-
quéter sur les infractions.

b — CoBOKYNHOCTb JOKYMEHTOB/IOKYMEHT.

SnpoM BTOpOI1 JTEKCUKO-CEMaHTHUYECKOM IPYIIIbI SIB-
nsrotes les documents, le dossier, les dossiers. Hapumep:

Les documents (nenonpon3BoacTBo) sont en ordre.

B — JIBu:xeHHe JOKYMEHTOB/I0KYMEHTO000POT.

SInpo BeIpakeHO JeKceMoii les affaires:

L'objectif principal: faire des affaires (1okyMeHTO0O00pOT)
de manieére efficace.

3HadeHne «/{BmKeHne TOKyMEHTOB/JOKYMEHT0000-
POT» BEIpa)kEHO CIIOBaMHU le dossier, les dossiers.

Dans I'approche unitaire, I'objectif est de permettre aux
créanciers garantis qui financent 'acquisition de stocks de bé-
néficier d'un maximum de souplesse et de réduire au minimum
l'accumulation de dossiers (noxymentsi) (liés a des opérations
d'acquisition multiples financées par le méme créancier garanti).

Il est cependant clair que le probléme tient en partie au fait
que certains enfants inscrits a I'école peuvent avoir abandon-
né leurs études sans que cela figure dans leur dossier (1kosb-
HOE JIeIOIPOU3BOICTBO).

K maprunansnoit o6mactu JICT «/IBukenne aoky-
MEHTOB/JTOKYMEHTOOOOPOT» OTHECEHBI JICKCHUIECKIE
SIMHHIIBI M coueTaHus: le dossier (scolaire), des pro-
cessus, ['instruction (6mxuss nepudepus); le flux de
travail, les formalités (nanvusis nepudepus); les logi-
ciels de bureau, des opérations (xpaituss nepudepusi).

bk nepudepust:

Le Bureau est en outre réguliérement amené a conseil-
ler les autres services sur le traitement a donner aux plaintes
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conformément aux dispositions de la circulaire et a répondre
aux contestations soulevées devant le Tribunal du contentieux
administratif en ce qui concerne ces affaires aux différents
stades de /’instruction (nokymentoo60pot) cad pendant et
apres les enquétes).

Se félicitant que des avancées technologiques aient per-
mis a certains gouvernements de mettre au point ou d’utiliser
des systémes électroniques nationaux de délivrance d’autori-
sations d’importation et d’exportation, y compris le Systéme
national de contrdle des drogues mis au point par I’Office des
Nations Unies contre la drogue et le crime, et que ces systémes
nationaux aient sensiblement amélioré 1’efficacité des proces-
sus (TIporiecc AeTONPON3BOJICTBA).

Un fonctionnaire chargé des systémes informatiques (P-3)
fournirait un appui au systeme centralisé¢/consolidé nécessaire
pour répondre a la demande croissante d’automatisation des pro-
cessus (Tpo1ece AIOMPOU3BOICTBA).

JanpHsas nepudepus:

En conséquence de la réduction des crédits alloués aux
autres objets de dépense (frais de voyage du personnel), aucune
visite annuelle ne pourra étre effectuée dans certains bureaux
extérieurs pour échanger des renseignements sur les pratiques
informatiques et les accords relatifs aux procédures et aux flux
de travail (ABHXeHNE TOKYMEHTOB).

Le commerce international reposait encore en grande par-
tie sur des formalités (1enOTPOU3BOACTBO, TOCI. OYMaXKHOE Jie-
JIOIPOU3BOJICTBO) sur papier et il restait a I'ITPWG d’impor-
tantes taches a accomplir a cet égard.

Kpaitass nepucdepus:

Mise a niveau de logiciels de bureau (Microsoft Word) (mpo-
rpaMMHOE 00ecIiedeHUE JeTONPOU3BOICTBA).

A cet égard, la Section a notablement amélioré les services
d’aide aux usagers et a mis I’accent sur la mise en place d’un
systéme d’ordonnancement des operations (1e10IPOU3BOICTBO,
JIOCII. TIPUKIIAIHBIC CHCTEMBI JIEJIOMPOU3BO/ICTBA).

Un nombre plus grand de serveurs, ¢’est aussi un univers
plus vaste a contrdler aux fins de la sécurité et de la continui-
té des opérations (1enONPON3BOACTBO, AOCI. HETIPEPHIBHOCTH
JIETTOTIPOM3BOJICTBA).

I' — JesionpousBojacTBo kak ¢gopma padoThl ¢ 10-
KyMEeHTaMH.

SAnpo JICT mpencraBieHo JekceMaMu les dossiers,
les documents:

Tous les dossiers (nemonpou3Boactso) diocésains sont a
jour a I'Archevéché et ils ne sauraient, pour des raisons juri-
diques obligatoires, étre transférés a une autorité extérieure
sans motif fondé.

Tous les documents (noxymenranus) et les dossiers (aemo-
npomn3BoacTBO) doivent étre menées dans ces langues, faire les
transferts appropriés.

[lepudepus BbIpaxKeHa CICIYOIIUMHU JICKCHYCCKU-
MU CTUHHULIAMH W KOHCTPYKIMIMU: ['administration, les
documents, la tenue de registres, des affaires, la ges-
tion de dossiers / de bureau (6nmwxusas nepudepus);
l'appareil bureaucratique, [’activité de documentation,

I’activite, l'appareil bureaucratique, activité de docu-
mentation, modeles d'activité (nanpuss nepudepus); la
Caisse (kpaiinsis nepudepus).

brmxnsis nepudepust:

L'administration (nemonpou3BozcTBo) interne des institu-
tions pour enfants et des écoles non estoniennes peut se faire
dans la langue maternelle.

Jlexcema fenue siBnsieTCsI OCHOBHBIM KOMIIOHEHTOM
npoeCCHOHANBHBIX TEPMUHOB, TEPEAAOIINX HJICIO
«COBOKYITHOCTb, COOpaHUe TOKYMEHTOBY, OTHOCSIICH-
¢ K cpepe eonpon3BOICTBA: fenue de registres, tenue
des comptes, tenue des livres, tenue des livres (comptabi-
lite), tenue des registres (transferts d'armements), tdches
administratives, Harpumep:

Le systéme standardisé de tenue de registres (BeneHue ne-
JIOIPOU3BOJCTBA) a été mis en ceuvre dans 9 comtés.

Le nombre de comtés plus élevé que prévu s’explique par
la tenue de stages de formation par région et la mise a disposi-
tion plus tot que prévu de financements du Fonds d’affectation
spéciale de la justice et de la sécurité pour I’achat de matériel
de tenue des registres (BepieHre IeTOTIPON3BOJICTRA).

La langue nationale est le setswana, alors que 1'anglais est
la langue officielle des affaires (BeneHue nenonpou3BoICTBa).

Droit commercial, réglement extrajudiciaire des litiges
et gestion des dossiers (ynpaBJeHHE ACTONPOU3BOACTBOM):
Cours organisé par I’American Bar Association a Washing-
ton (Etats-Unis).

L’UNICEF a répondu que dans le plan de gestion de bu-
reaux (ynpasieHHe Aenonpon3BoacTBoM) et le budget d’appui
pour 2006-2007, il avait inscrit le renforcement des contrdles
de sécurité logicielle existants.

Janeass nepudepust:

Mr Dupon, qui était professeur de chimie, et qui par consé-
quent ignorait totalement "appareil bureaucratique (nenomnpo-
M3BOJICTBO, OYKB. KaHIIEIAPCKUEC JeNa).

Activité de documentation (Ienonpou3BOACTBO, 10CT. J0-
KyMCHTAIIMOHHAs IeATEIBHOCTE) - ¢tablissement des proces-
verbaux des réunions hebdomadaires du Centre et ¢laboration
de son rapport annuel.

L'Administration a pris note de la recommandation et tient
a indiquer que malgré la diversité des mandats, des modéles
d'activité (nenonpou3BOACTBO, MOJIENb JEIONPOU3BOACTBA),
des situations géographiques et des structures organisation-
nelles des organismes des Nations Unies, I'UNICEEF s'efforce-
ra de continuer de mettre en commun avec eux les pratiques
optimales pertinentes en matiére d'informatique.

Parmi les résultats figuraient la diminution du recours a la
détention provisoire, une confiance accrue dans I’appareil judi-
ciaire et une amélioration de /a gestion de dossiers (ynpasie-
HHE CyACOHBIM JICTIOMPOU3BOACTBOM).

Kpaiinss nepudepus:

Etude d’ensemble de la Caisse (denonpouzsodcmso, doci.
0030p 0enonpou3s00Ccmea,).

Le Comité mixte a recommandé d'inclure dans les prévi-
sions révisées pour l'exercice biennal # le montant de # dollars
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correspondant a /'étude d'ensemble de la Caisse (0630p neno-
MIPOM3BOJICTBA) que cette derniére a fait réaliser sur la demande
du Comité mixte et de I'Assemblée générale.

E — ApxuBHasi 1eITeIbHOCTh U XpPAHEHHUE.

SImpoM NIeKCHKO-CEMaHTHYECKOM TPYTITBI « ApXHUBHAS
JeSITebHOCTh U XPaHEHHE» SBILIOTCS JIEKCEMBI archives,
archivage, HaripuMep:

Chaque année, les Archives de France (Apxus ®panmum)
menent une enquéte sur 1’activité du réseau des services d'ar-
chives (apxuBHble ciy:x0bI) et diffusent les résultats sous forme
de données statistiques ouvertes et d'un rapport annuel de syn-
these.

Les indicateurs suivis concernent 1’organisation des ser-
vices, la collecte et le traitement des archives (06paboTka ap-
xHBOB), la communication au public et la diffusion en ligne, les
actions culturelles et éducatives. Le réseau rassemble 3 services
a compétence nationale, 100 services d’archives (apxuBHBIE
ciryx6b1) départementales, 17 services d’archives régionales,
pres de 600 services d’archives communales et intercommu-
nales, ainsi qu’une centaine d’établissements publics natio-
naux et locaux.

bimxHsist nepudepust BeipaxkeHa KoMOUHAIMsIMU: [a
gestion des archives / des documents, tenue des dossiers
et d’archivage:

Dans sa réponse a la notification qui lui avait été adressée
au titre de I’article 34, elle a déclaré qu’elle ne disposait plus
des relevés bancaires et que ses états de paie avaient été dé-
truits, conformément a sa pratique en matiére de gestion des
archives (1e710MPOU3BOJICTBO B apXHUBE).

Activité: fournir un appui a tous les locaux du FNUAP, y
compris le siege, s’agissant de la gestion des batiments, des ser-
vices de voyage, de la gestion du matériel, des services du cour-
rier et de la valise diplomatique, de la gestion des archives et
des documents (BeleHUE apxXHBOB U apXUBHBIX Jien) et d’autres
services de batiment, administratifs et autres.

Un progiciel de gestion des contenus sera mis en place,
dans le cadre d’une plus large initiative de 1’Organisation des
Nations Unies, pour promouvoir de systémes adéquats de ges-
tion des documents (ynpasieHHe apXUBHBIMH JJOKYMEHTaMH),
de tenue des dossiers et d’archivage (BeneHue apXuBHOIO Jie-
JIOTIPOU3BOJICTBA).

K manpuel nepudepuu oTHOCATCS codeTaHus /'ar-
chivage manuel «py4HOE NEIOMPOU3BOACTBOY, [a réu-
nion sans papier «6e30yMaKHOE JCIOMPOU3BOICTBOY:

Pierre et la Division de I’appui au systéme juridique et ju-
diciaire de la MINUL, 500 greffiers ont été désignés pour re-
cevoir une formation dans le cadre de la mise en place du
systeme d’archivage manuel (py4Has cucremMa y4era B JeJO-
MIPOM3BOJICTBE).

Ensemble, nous faisons la différence»: Informations sur
le systeme de réunion sans papier (cucrema 6¢30yMaXXHOTO
JICITONIPOU3BO/ICTBA).

7K — Bujbl BejieHUs1 1€J10NIPOU3BOICTBA.

SInpo NEKCUKO-CEMaHTUYECKOW IPYIIIbI BBIPAXKEHO
nexcemoit la procedure / les procedures:

Nous cherchons constamment a améliorer I'efficacité de
nos procédures (nenonpou3BoAcTBo) et a réduire le colt de
nos activités, sans que cela soit au détriment de la qualité de
notre travail.

Ocob6ennoctrio qannoi JICT sBiseTCcsl KOHTEKCTyallb-
HOCTB, 00yCIIOBIIEHHAsA cpepoil pUMEHEHHS, HaPAMeEp:

La procédure disciplinaire (1emonpou3BOACTBO TUCITHII-
nmuHapHoe) peut étre déclenchée par I'un des motifs suivants.
Si le débiteur paie sa dette, la procédure (nen0npON3BOACTBO
nucuumuinaapaoe) prend fin.

Le Comité a noté avec satisfaction que, d’une maniere gé-
nérale, les opérations de placement étaient mieux enregistrées
et comptabilisées, grace a une meilleure coordination entre la
Trésorerie et la Division de la comptabilité, a I’amélioration des
procédures (Tiporieypa JeIonpon3BoncTBa) et a la régularisa-
tion des politiques en la matiére.

3 — DJIeKTPOHHOE 1eJI0NPOU3BOICTBO.

Jlexcema, mpuraamtexamas K supy JICIT «Omekrpon-
HOC JICTIONPOM3BOACTBOY», 0003HAYCHA TEPMUHOM e bu-
reautique:

Outre les ressources humaines et financiéres consacrées aux
services fonctionnels de gestion de l'information, il est égale-
ment prévu dans le budget du Fonds une redevance relative a
l'entretien des postes de travail pour les systémes de bureau-
tique (PMIEKTPOHHOE JEIONMPOM3BOACTBO) et les services d'in-
frastructure.

L'augmentation nette des crédits demandés au titre des
autres objets de dépense est li¢e aux augmentations annuelles
du cott des services fournis par le Bureau des technologies de
l'information et des communications pour 'entretien du maté-
riel informatique, et est en partie compensée par la diminution
des besoins en matériel de bureautique (aBromaTu3zanus aemio-
MPOU3BOJICTBA).

Assurer en permanence le fonctionnement des services de
réseau a Geneve et celui des applications locales, y compris
monétique et bureautique (cucteMa aBTOMaTH3aLUHU JEIONPO-
M3BOZCTBA), ainsi que 1'acces de la Caisse aux applications com-
munes et apporter une aide au personnel du bureau de Genéve.

L’augmentation des dépenses autres que les postes s’ex-
plique essentiellement par I’importance des ressources né-
cessaires a ’entretien du matériel informatique et de bureau-
tique (aBTOMaTu3anus AenonpousBoactea) du Département.

Systémes de bureautique (3MEKTPOHHOE IEIOIPOU3BOII-
cTBO), matériel et logiciel.

Brokasis nepudepus BeIpakeHa JICKCUICCKUMU S/IU-
Hunamu les taches, les procédures électroniques, les for-
malités (administratives):

Il a été mis en place en méme temps que des outils de bu-
reautique (aBTOMaTH3alUsl IEJIONPOU3BOACTBA), de travail en
réseau et d’automatisation des tdches (enOMPONU3BOACTBO aB-
TomarnsuposanHoe), dont le courrier €lectronique, dans tous
les bureaux ou il était utilisé.

Les procédures électroniques (3MEKTPOHHOE IETOMPOU3-
BOACTBO) permettent a chaque unité fonctionnelle de définir
les roles et responsabilités de chacun, les différentes étapes du
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processus décisionnel, c.a.d. séquence des taches, et les don-
nées d’appui nécessaires de fagon a ce que toutes les parties
operent en fonction d’un plan commun.

Hanbusis nepudepust: L'environnement papier — JIE,
paccMmarpuBaeMas Kak OJMH M3 BHUJIOB BEJICHUS JEJO-
MIPOM3BO/ICTBA, PealTN3yeT AHTOHUMHUYIECKIE OTHOIIICHHUS
U ONHCHIBACT MPOLEAYPHI, OCYIIECTBISIEMbIC B YCIOBHU-
sIX OyMa’kKHOTO JICTIOMPOM3BOICTBA!

Des membres du CSG ont jugé nécessaire de faciliter le
commerce dans un environnement papier (6yMasKHOE J€IOIPO-
u3BoacTBO) et d'établir des contacts avec les cadres dirigeants
des milieux professionnels dans le cadre des efforts de com-
mercialisation et ont fait état de I'application des recomman-
dations relatives a la facilitation du commerce dans les pays en
développement, considérée comme un critére de succes pour
le CEFACT-ONU.

3akirouyeHue. JIekcuko-ceMaHTHYECKOe Tone «/le-
JIOTIPOU3BOACTBOY» MPEACTABIISAET COOOH XOPOIIO CTPYK-
TYypPUPOBAaHHYIO CHCTEMY, BCE AMHHIIBI KOTOPOH 00b-
CeIMHCHBI OONIMMH CEMAaHTHYCCKUMHU MPHU3HAKAMU,
ONPEJEIAIOUUMHI €€ CTPYKTYPY U MECTO B JIEKCHKO-
CeMaHTUYCCKOW cucteme (hpaHIy3ckoro sizbika. Jlo-
ruKo-noHsATHHHag cTpykTypa JICII BkimtogaeT B cels
cnenyromue JICI: obmacts ciennanm3anum / chepa ae-
SITENEHOCTH / OTHEN / CIIEIUATBHOCTD MpH Mpodeccu-
OHAJILHOM IOJITOTOBKE / yueOHas AMCHUIUINHA (secré-
tariat, documents, services d'enregistrement, gestion
des affaires, filiere électronique, cours (de secretariat et
de gestion des bureaux), procédures (policiéres), cours
de comptabilité); 00BEKT JOKyMEHTHOH IeATETbHOCTH /
COBOKYITHOCTH JTOKYMEHTOB: (documents); TBUKCHUE
nokyMeHTOB (affaires, dossier/dossiers, instruction, flux
de travail, processus, bureau, formalités d’ordonnan-
cement des operations, des opérations); popma padoOThI
¢ nokyMeHtamu (administration, dossiers, documents,
tenue de registres, affaires, gestion de dossiers, appa-
reil bureaucratique, activité de documentation, modeles
d'activité, gestion de bureaux, caisse); apXuBHas Hcsi-
TEIBHOCTh U XpaHeHue (gestion des archives et des do-
cuments, tenue des dossiers et d’archivage, archivage
manuel, systeme de réunion sans papier); MecTo Belie-
HUS TOKYMEHTHOU NeATeNbHOCTH (Secrétariat, travail
de bureau); BUIBI BeJICHU JCIOTPON3BOICTBA (proce-
dure, bureautique, taches, formalités administratives,
environnement papier). Kaxmas JEKCHKO-CEMaHTHYC-
CKas TpyIna mpejcTaBlieHa Kak COOTHONIIEHHE si/ipa
u nepudepun, KOTopask ONUCaHa B MOHATHAX OIUK-
HeH, mampHel u KpaifHell mepudepun B 3aBUCHMOCTH
OT KOHTEKCTa U HHTEHCUBHOCTH yroTpeoneHus. Jlekcu-
4YeCKUe eANHUIBI secrétariat, documents, procédure(s),
bureau(x), affaires, dossier MOTyT OTHOCUTBCSI OJTHO-
BpeMeHHO K pa3HbIM JICT, BeImonHAsS pons aub0 sapa,
Ju00 Pa3IMYHBIX YPOBHEW mepudepuu, oTpaxkas moi-
BIDKHOCTH TPaHUI] KOMIIOHEHTOB CTPYKTYPHI CEMaHTH-
YEeCKOTO TIOJ.
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